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	نام مدرک : 
	خط مشی میز پاک  و صفحه پاک
	

	كد مدرک:
	Khp-DI
	

	طبقه بندی: عمومی     
	شماره بازنگری:
	ISMS
	



اداره کل بندر
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	نوع مدرك

	خط مشی
	روش اجرايي 
	دستورالعمل 
	برگ اطلاعاتی 
	گزارش



	عنوان مدرك:

	خط مشی میزپاک و صفحه پاک



	كد مدرك - شماره بازنگري

	
	



	تاريخ صدور مدرك - تاريخ آخرين بازنگري

	15/09/1401
	



تعداد كل صفحات مدرك با جلد (بدون فرمهاي ضميمه) : 6 صفحه

	تهيه كننده
	تائيد كننده اول
	تائيد كننده دوم
	تصويب كننده

	کارشناس فناوری اطلاعات و ارتباطات
	کارشناس سیستم مدیریت امنیت اطلاعات(ISMS)
	نماينده مديريت رئیس اداره فناوری اطلاعات و ارتباطات(فاوا)
	مدير کل

	
	
آرش 
	سید 
	نوراله 



	نوع طبقه‌بندی مدرك:
	شکل مجاز قابل‌استفاده

	 عمومي                              
خصوصي
 دسترسی محدود          
 محرمانه                            
	 چاپ شده (کاغذي)
 بر روي اينترانت سازمان (الکترونيکي)
 بر روي سايت اينترنتي سازمان  (الکترونيکي)
 ساير موارد:  



	سطح دسترسي مجاز
	کاربران مجاز

	 درون سازمانی                              
 برون‌سازمانی 
 موارد خاص (با مجوز)                            
	مدیرکل، مدیر امنیت اطلاعات و سایر کارشناسان با اخذ مجوز از مدیر مربوطه

	
	مالکيت مدرک

	
	مدیر امنیت اطلاعات ، کارشناس امنیت اطلاعات



اداره کل بندر 
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فرم شرح تغييرات
صفحه  2  از 6  	       									كد فرم :  
	  عنوان مدرك :  میز پاک و صفحه پاک
  تاريخ آخرين ويرايش : 
 كد مدرك : 

	ويرايش
	نوع تغيير
	آدرس
	شرح خلاصه

	تاريخ
	حذف
	اضافه
	تغيير
	بخش
	صفحه
	سطر
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	تاريخ :                                                                               نام و امضاء تهيه كننده :









فهرست مطالب

	عنوان
	شماره عنوان
	صفحه

	هدف 
	1
	4

	دامنه کاربرد
	2
	4

	مسئولیت و اختیارات
	3
	4

	مراجع و ماخذ
	4
	4

	شرح موارد
	5
	5

	بازنگری
	6
	6




1. [bookmark: _Toc165554089][bookmark: _Toc258248117]هدف
هدف از تهيه اين مستند، پيشگيري از دسترسي كاربر غيرمجاز و به خطر افتادن يا سرقت اطلاعات و امكانات پردازش اطلاعات در اداره کل بندر و دریانوردی است.

1. دامنه کاربرد
دامنه کاربرد اين خط مشي، كليه ايستگاه‌هاي کاري در دامنه سيستم مديريت امنيت اطلاعات اداره کل بندر و دریانوردی است.

1. مسئولیت‌ها و اختيارات
در جدول شماره (1) دسترسی های مجاز، مسئولیت ها و اختیارات مشخص شده است:

جدول شماره (1): دسترسی های مجاز و مسئولیت ها، اختیارات
	دسترسی‌های مجاز
	مسئولیت‌ها و اختيارات

	مدیرعامل
	تصويب خط مشي جهت ابلاغ 

	مدیر امنیت اطلاعات( رئیس اداره فاوا)
	تأیید خط مشي 

	کارشناس امنیت اطلاعات 
	تدوين، به‌روزرسانی، بررسي و بازنگري خط مشي



4-مراجع و مأخذ
استاندارد ISO 27001:2022 ، پیوست الف، بند 7.7.


5-شرح موارد
كليه كاركنان سازمان در دامنه سيستم مديريت امنيت اطلاعات، آگاهي دارند و اطمينان مي‌دهند:
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